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CHECKLIST
PROCESSO UNIDADE OPERACIONAL DONO DO PROCESSO GESTOR DO PROCESSO
CONTRATOS DEAF LUCIA ARAUJO ERICSSON FERNANDES
- DATA DE ) ) ) ~ PRAZO PARA
PROCEDENCIA | ENTRADA DO | INFORMACAO OU DOCUMENTACAO NECESSARIA | RECEBIDO POR | SITUAGCAO
RECEBER
PEDIDO
CONTRATO

Comunicacgéo Interna-Cl do Demandante, com
autorizacdo, quantitativos do Objeto a ser
contratado (bens ou servigcos); indicacao
Empresa, n° da Ata de Registro de Precos,
quando for o caso, e/ou, n° do Processo
Licitatério.

Prazo e condi¢Oes de entrega.

Valor Unitario, mensal e anual.

Forma de pagamento.

CADUM (material) e CADUS (servico).

Estimativa de precos mediante Mapa de
Cotagdo, com respectivas propostas, quando
for dispensavel de Licitacdo ou Compra Direta.

Autorizacdo da  autoridade  competente
(Ordenador de Despesas) para a contratacao.

Situacdo de regularidade no CHF do
Fornecedor para assinatura ou documentacao
exigida na habilitacéo.

Blogueio Orcamentario.
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Indicacdo do(s) representante(s) do Fornecedor
para assinatura do Contrato, com copia do
Contrato Social se for o caso, e, sendo
Procurador, devera constar Procuracdo com
poderes.

TERMO ADITIVO

Comunicacao Interna-Cl do Demandante, com
autorizacao, indicando o Objeto do Aditamento
(PRORROGACAO, ACRESCIMO, REDUCAO,
SUBSTITUIC}AO DE REPRESENTANTES,
REAJUSTES ou OUTROS)

Indicagdo do Diretor Demandante, do Gestor
Fiscal, informando cargo, matricula, CPF,
lotacdo (Departamento e Unidade) e e-mail.

Autorizacdo da  autoridade  competente
(Ordenador de Despesas) para o aditamento.

Manutencdo da situacdo de regularidade no
CHF do Fornecedor, ou documentacéo exigida
na Habilitacéo.

Indicacdo do(s) representante(s) do Fornecedor
para assinatura do Termo Aditivo, com cépia do
Contrato Social, se for o caso, e, sendo
Procurador, devera constar Procuracdo com
poderes.

Cépia de Nota de Empenho.

PROCESSO CARONA

Comunicacéao Interna-Cl, do Demandante, com
justificativa e autorizacao, contendo
especificacdes, condicbes e quantitativos do
Objeto a ser contratado (bens ou servigos).
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Prazo e condi¢des de entrega.

Valor Unitario, mensal e anual.

Forma de pagamento.

Indicagéo pelo Diretor Demandante, do Gestor
Fiscal, informando cargo, matricula, CPF,
lotacdo (Departamento e Unidade) e e-mail.

ANS — Acordo de Nivel de Servico, no que
couber.

CADUM (quando material) e CADUS (quando
Servico).

Cépia da Ata de Registro de Precos.

Publicacdo da Ata de Registro de Precos.

Publicacdo do Extrato da Homologagéo.

Edital do Processo Licitatorio com respectiva
Minuta do Contrato.

Estimativa de preco mediante Mapa de
Cotacdo, com respectivas propostas.

Autorizagdo do Orgdo Licitante detentor
(Gerenciador) da Ata, através da autoridade
competente signataria da Ata de Registro de

Precos.

Concordéancia do Fornecedor (vencedor do
Certame).

Situacdo de regularidade no CHF do
Fornecedor.

Blogueio Orcamentario.

Do (s) representante(s) para assinatura do
Contrato, que em caso de Procurador, devera
constar Procuragcdo com poderes.
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