Emprel

CHECKLIST

1 RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

PROCESSO

UNIDADEOPERACIONAL

DONO

GESTOR

ORCAMENTARIO

DEAF

MONICA MARIA

ERICSSON FERNANDES

PROCEDENCIA DATA DA
ENTRADA
DO

PEDIDO

INFORMACAO OU DOCUMENTACAO NECESSARIA

RECEBIDO

POR

SITUACAO

PRAZO PARA
RECEBER

ATIVIDADE
RELACIONADADA

AREA
DEMANDANTE

Planilha preenchida (feita no Excel) com as
informac0des para elaborar o PPA/LOA

Solicitacdo de bloqueio de dotacéao
orcamentaria (via e-mail corporativo
(orcamentario.emprel@recife.pe.gov.br), antes
do processo licitatério, constando o objeto da
empresa e prazo de execucao).

Solicitacdo de dotacdo orcamentaria (via ClI
ou e-malil corporativo
(orcamentario.emprel@recife.pe.gov.br); para
compra direta e/ou contratacdo direta de
Servico

Nos casos de rescisdao contratual,
providenciar o cadastro do funcionario na
Prefeitura do Recife e informar o valor total da
rescisao

05 dias
Gteis, antes
do
pagamento
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Emprel

RECIFE

PREFEITURA DA CIDADE

Atendido

N&o atendido

Atendido
Parcialmente
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Rua 21 de abril, 3370, Torrdes, Recife — PE.
Tel.(0**81) 33557000 — Fax: (0**81) 3355.7004
CEP: 50.761-350

Repassar via e-mail corporativo :
. . 10 dias
(orcamentario.emprel@recife.pe.gov.br) o valor A
Gteis, antes
total da folha de pessoal a ser empenhado,
: . i ) do
incluindo o valor do FGTS para providenciar
pagamento
guota extra.
Repassar o valor dos demais encargos . .
passar | 9 Até o dia 20
sociais incidentes sobre a Folha de Pessoal a do més
serem empenhados para providenciar quota
subsequente
extra
CHECKLIST
PROCESSO UNIDADEOPERACIONAL DONO GETOR
ORCAMENTARIO DEAF MONICA MARIA ERICSSON FERNANDES
DATA DA SAIDA DO GERADO X PRAZO DE ATIVIDADE
DESTINO PRODUTO/SERVICO PRODUTO OU SERVICO POR SITUAGAO | ENTREGA RELACIONADA
DAF / PR LOA implantada no SOFIN 07
DAF Nota de empenho 12
DAF /| DEAF Relatérios, diversos, de acompanhamento. 10
DEMANDANTE Informar a disponibilidade orcamentaria e/ou
: : 10
| DAF financeira.
LEGENDA/SITUACAO
A NA AP




